
Упутства о функционалностима ReID системa доступне спољним корисницима 
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1 УПУТСТВА О ФУНКЦИОНАЛНОСТИМА ReID СИСТЕМA ДОСТУПНЕ СПОЉНИМ КОРИСНИЦИМА ПРЕКО ЈАВНОГ ДЕЛА ReID-А 

1.1 Регистрација новог спољaшњег корисника 

К
о

р
а

к
 1

 У вашем  веб прегледач отворите страну  

https://reidweb.reaktiv.in/CMU.External/ 

 

У делу  „Креирање корисничког налога“ 

унесите основне податке Име, Презиме и 

E-mail адресу. 

 

Затим кликните на дугмету  Даље. 
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К
о

р
а
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 2

 Систем ће вам приказати другу страну  

wizard-а за регистрацију. Унесите 

информације  са идентификационим 

карактером, Држава порекла, 

Идентификациски број и Контакт телефон.  

 

Затим кликните на дугме Даље .  

 
 

К
о

р
а

к
 3

 Систем ће вам приказати  трећу  страницу 

wizard-а за регистрацију . Унесите 

информације  са безбедносним 

карактером: Лозинку, Поновите лозинку, 

Безбедносно питање и Одговор на 

безбедносно питање .  

 

Затим кликните на дугме Даље . 
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К
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 Систем ће вам приказати  четврту страну 

wizard-а за регистрацију .  

Унесите слова задата на екрану за да 

потврдите ваш  налог. 

 

Затим кликните на дугме Сачувај. 

 
 

К
о

р
а
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 5

 Систем ће приказати поруку за успешно 

креиран кориснички налог.  

 

Треба да очекујете e-mail нотификацију са 

информацијом за Ваше корисничко име и 

Ваш  ПИН код. Корисничко име се 

употребљава за најављивање у Систем 

централизираног најављивања корисника, 

док се ПИН код  користи као  

идентификатор приликом добијања 

приступа у друге системе. Исте требате 

чувати као  поверљиве информације.  

 

 



Упутства о функционалностима ReID системa доступне спољним корисницима 

 

  

страна 4 од 47 

 

1.2 Ресетирање на лозинка 

К
о

р
а
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 Во случај када сте заборавили лозинку, 

кликните на линк:  Заборавили сте вашу 

лозинку? 
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 Унесите вашу е-mail адресу и унесите слова 

задата на екрану. Затим  кликните на дугме 

Даље . 

  

На вашу е-mail адресу ће бити послата 

упутства за даљи поступак о  ресетирању 

лозинке. Пратите детаљно ово упутства све 

док  не добијете приказ уношење нове 

лозинке за приступ систему . 
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1.3 Најављивање на систем 

К
о

р
а

к
 1

 У вашем веб прегледачу отворите страну  

https://reidweb.reaktiv.in/CMU.Internal/ 

и Затим најавите се. 

 

Унесите Вашу Е-пошта и Вашу лозинку и 

кликните на Најави се. 
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 Систем ће вам приказати  насловну страну  

РеИД система.   
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2 УПУТСТВА О ФУНКЦИОНАЛНОСТИМА ИЗ МЕНИЈА>АДМИНИСТРАЦИЈА у ReID СИСТЕМУ ДОСТУПНЕ ЗА СПОЉАШЊЕ КОРИСНИКЕ 

  

Ова поглавље упутства  се односи на специфичне  функционалности у  АДМИНИСТРАЦИЈА > КОРИСНИЧКИ ПРОФИЛ  у Мени система, које су доступне за -спољашње кориснике  

ReID -а. 

 

2.1 Преглед и промена података за Кориснички профил 

К
о

р
а

к
 1

 На менију кликните на Администрација > 

Кориснички профил. 
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К
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 Систем отвара формулар за преглед и 

промену на података корисничког 

профила.  

Чим  ажурирате податке, кликните на 

дугме Промене. 

 

НАПОМЕНА: није дозвољена промена 

дела података. 

 
 

К
о

р
а

к
  
3

 Систем ће приказати поруку за успешно 

ажуриране податке на корисничком 

профилу. 

Кликните на дугме ОК.  
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2.2 Промени лозинке 

К
о

р
а

к
 1

 Уколико желите  да промените лозинку, на 

менију кликните на Администрација >  

Промена лозинке. 

 

 

 
 

К
о

р
а

к
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 Систем отвара формулар за промену 

лозинке.  

У формулар унесите Садашњу лозинку 

Нову лозинку и Поновите нову лозинку  

Кликните: Промени. 
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2.3 Кориснички идентитет  

НАПОМЕНА: У овом тренутку, систем није интегрисан са спољним издавачима идентитета. Због тога, модул управљања спољним идентитетима је онемогућен.   

 

К
о

р
а

к
 1

 На менију кликните на: Администрација >  

Кориснички идентитет. 

 

 

 

 

К
о

р
а

к
 2

 У овој верзији РеИД система, ово 

функционалност није омогућена. 

Следствено, Систем даје информативну 

поруку као  на слици.  
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3 УПУТСТВА О ФУНКЦИОНАЛНОСТИМА ИЗ МЕНИЈА>УСЛУГЕ У ReID СИСТЕМУ ДОСТУПНЕ ЗА СПОЉАШЊЕ КОРИСНИКЕ 

Ово поглавље из  упутства  се односи на специфичне  функционалности у  менију УСЛУГЕ у Мени система, које су доступне за спољашње кориснике ReID-а .   

3.1 Захтевање  приступа апликацији 

НАПОМЕНА: ово упутство се односи на генеричку апликацију. У зависности од тога за коју апликација тражите приступ, неки се параметри могу разликовати, особено у посебним 

допунским податцима. 

К
о

р
а

к
 1

 Након најаве  (види инструкције у 0  

Најављивање на систем), Систем ће вас 

одвести на насловну страну. 

 

Будући да вам још није додељен приступ 

апликацији, можете да потражите приступ 

једним од следећа два начина: 

- У главној страни кликните на линк 

Затражи приступ (види  прву 

слику); или 

- на менију кликните на  Услуге > 

Затражи приступ (види  другу 

слику). 
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К
о
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а
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 Систем вас носи код првог Корака wizard-а 

за захтевање приступа.  

Изаберете апликацију којој  желите да 

имате приступ, а Затим кликните на Даље. 
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К
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 Систем вас носи код другог Корака wizard-а 

за захтевање приступа.  

Изаберете улога, а Затим кликните на 

Даље. 
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К
о
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а
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 Систем вас носи  код трећег Корака wizard-

а за захтевање приступа. Овде Систем 

приказује допунске податке који се односе 

на услугу.  

 

Изаберите допунски податак са 

притискањем на стрелицу  испред њега, 

а Затим притисни на дугме Додај. Унеси 

податак и затим кликни на  

Сачувај. 

Понови ово за сваки додатни  податак 

посебно.  

 

  

К
о

р
а

к
 4

. 
1

 Унесите вредност за допунски податак и 

притиснете дугме Сачувај.  

 Допунски податак ће бити снимљен. 

 

 



Упутства о функционалностима ReID системa доступне спољним корисницима 

 

  

страна 16 од 47 

 

К
о
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 Након уношења вредности за сва  обавезна 

динамичка својства притиснете дугме 

Сачувај. 

 

К
о

р
а

к
 6

 Систем ће вам дати поруку о успешним 

сачувавањем захтева за приступ.  

У зависности од привилегија потребних за 

изабрану апликацију и улога, Ваш захтев ће бити 

аутоматски одобрено или ће за Ваш захтев морати 

да буде донесена одлука од стране одговарајућег 

лица (као на слици из примера). О  резултату 

одлуке бићете обавештени e-mail-ом у најкраћем 

могућем року. 

У сваком случају,  Систем ће приказати  

Одговарајућу информативну  поруку.  

 



Упутства о функционалностима ReID системa доступне спољним корисницима 

 

  

страна 17 од 47 

 

3.2 Промена података за приступ 

К
о

р
а
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 Уколико желите  да промените податке за 

приступ, односно допунске податке, 

приступите ка функцоналности:  Промени 

приступ једним од  следећих два начина: 

 

- На главној  страни кликните на 

линк Промени податке за приступ 

(види прву слику); или 

- на менију кликните на  Услуге > 

Промена података за приступ 

(види другу слику). 
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К
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 Систем вам  приказује све апликације до 

које имате приступ. 

 

Одаберете апликацију притискањем на 

стрелицу  испред апликације,  а 

кликните на дугме Даље . 
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К
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 Се отвара формулар за промена на 

допунске податке за приступ (преглед на 

динамичка својства). 

 

Селектирајте динамичко својство које 

желите да промените (кликни на стрелицу  

испред својства).  

 

Кликните на дугме Додај. 

 

 

К
о

р
а
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 4

 Отвара се формулар за унос нове величине 

избраног динамичког својства.  

Унесите нову вредност, а Затим кликните 

на дугме Сачувај.  
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К
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 Након што ажурирате вредности, а систем 

успешно валидира исте, кликните на 

Сачувај. 

Јавља се порука која вас информише  да је 

Ваш захтев за промену успешно  сачуван. 

 

И овде, као  и приликом тражења 

приступа, у зависности од привилегија 

дефинисаних за апликацију и улогу, Ваш 

захтев ће бити аутоматски одобрен или за 

Ваш захтев ће морати да се донесе одлука 

од  стране одговарајућег лица (као  на 

слици из примера). Око резултата одлуке 

бићете обавештени e-mail-ом у најкраћем 

могућем року.  

У сваком случају, Систем ће вам приказати 

одговарајућу информативну поруку. 
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3.3 Повуци приступ 

К
о

р
а

к
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 Уколико желите  да повучете приступ 

некоме од система, приступите 

функцоналности Повуци приступ једним од 

следећих два начина: 

 

- На главној страни кликните на 

линк Повуци приступ (види прву 

слику ); или 

- на менију кликните на  Услуге > 

Повуци приступ  (види другу слику 

). 
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К
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 Систем вам приказује све апликацији до 

које имате приступ.   

Изаберите апликацију притискањем на 

стрелицу  испред апликације  

и кликните на дугме Повуци приступ . 

 

 
 

К
о

р
а
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 3

 Потврдите вашу одлука за повлачење 

приступа кликањем  на дугме: Да. 

 

 

К
о

р
а

к
 4

 Добијате поруку да је приступ успешно 

повучен. 

Ваш захтев ће бити аутоматски одобрен. 
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3.4 Напредне Услуге > Додели приступ другом кориснику ж 

К
о

р
а

к
 1

 Уколико имате одговарајуће привилегије,  

можете да доделите приступ одређеној 

апликацији у одређеној улози другом 

спољашњем кориснику.  

За овај циљ требате приступити ка 

функцоналности: Додели приступ другом 

кориснику једним од следећих два начина: 

 

- На главној страни кликните на линк: 

Додели приступ другом кориснику 

(види прву слику ); или  

- на менију кликните на:  Услуге > 

Напредне Услуге > Додели приступ 

другом кориснику (види другу 

слику ).  
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 Унесите е-маил адресу корисника коме 

желите доделити приступ , а  Затим 

кликните на Претражи. 
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 Од листе на корисници селектирајте неког 

корисника и изаберите апликација, а Затим 

кликните : Даље. 
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 Изаберите улогу, а Затим кликните на Даље. 
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 Систем ће приказати  допунске податке који 

се односе  на улогу. Унесите податке, а 

Затим кликните на:  Сачувај. 
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 Систем вам дати информацију да је приступ 

успешно додељен.  
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3.5 Напредне Услуге > Повуци приступ  другом кориснику  

К
о

р
а
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 Уколико имате одговарајуће привилегије,  

можете да повучете приступ одређеној 

апликацији у одређену улогу другом 

спољашњом кориснику.  

За тај циљ се треба приступити ка 

функцоналности: Повуци приступ  другом 

кориснику на један од следећих начина: 

 

- На главној страни кликните на линк 

Повуци приступ  другом кориснику 

(види прву слику ); или  

- на менију кликните на:  Услуге > 

Напредне Услуге > Повуци приступ  

другом кориснику (види другу 

слику ).   
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К
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 Систем отвара формулар за претраживање 

корисника.  

Унесите е-маил адресу корисника. 

Кликните на дугме Претражи. 
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Кликните на сличицу да би сте 

селектирали корисника са листе. 

Отвара се формулар за повлачење приступа. 

 

 
 

К
о

р
а
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 Изаберите апликацију из које желите да 

повучете приступ кориснику и кликните на: 

Повуци приступ .  
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 Унесите забелешку о одлуци и изаберите на 

ком језику да се пошаље порука за 

обавештавање корисника. 

Кликните: Сачувај. 

 
 

К
о

р
а

к
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 Систем вам даје информацију да је захтев за 

повлачење приступа успешно процесиран.  
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3.6 Напредне Услуге > Промене привилегија 

К
о

р
а

к
 1

 Уколико имате одговарајуће привилегије,  

можете да доделите/промените одређене 

привилегије другом спољашњем 

кориснику.  

За овај циљ на менију кликните на:  Услуге 

> Напредне Услуге > Промени 

привилегије. 
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К
о

р
а

к
 2

  Систем отвара wizard за промену 

привилегија спољашњем кориснику.  

  

Изаберете апликације и Затим кликните на 

дугме: Даље . 

 

 

К
о
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а
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 Корисници могу бити претраживани по Е-

маилима. Да бисте нашли корисника чије 

привилегије желите да промените унесите 

е-маил адресу корисника и кликните на 

дугме: Претражи корисника. 
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 Систем ће да прикаже податке  о  

кориснику. 

Кликните на дугме: Даље .  
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 Изаберите правног субјекта из листе за 

кога желите да му доделите привилегије 

корисника.  

 

Кликните на дугме Даље . 
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Кликањем на икону   изаберете тип 

привилегије коју желите да доделите 

избраном кориснику.  

 

Кликните на дугме Сачувај. 
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К
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 Систем отвара прозор где треба да 

упишете образложење за разлог због којег 

сте променили привилегију корисника.  

 

Кликањем на сличицу  изаберите језик 

(Енглески или Српски) на коме желите да 

пошаљете ово образложење кориснику. 

  

Кликните на дугме Сачувај. 

 

 
 

К
о
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а
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 Систем вам даје информацију да се 

привилегије корисника су успешно 

снимљене.  
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4 УПУТСТВА О ФУНКЦИОНАЛНОСТИМА ИЗ МЕНИЈА>ПРЕГЛЕДАЈ У ReID СИСТЕМУ ДОСТУПНЕ ЗА СПОЉАШЊЕ КОРИСНИКЕ 

 

Ово поглавље упутства  се односи на специфичне  функционалности у  менију ПРЕГЛЕДАЈ као Мени система, које су доступне спољашњим корисницима ReID-а . 

 

4.1 Доступне Апликације 

К
о

р
а

к
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 На менију кликните на Прегледај > 

Доступне апликације.  

  
 

К
о

р
а

к
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 Добићете листу апликација где имате 

приступ.  

 

Кликните на линк Отвори да би приступили 

апликацији.  
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4.2 Кориснички прилози 

К
о
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а

к
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 Уколико желите  да прикачите корисничке 

прилоге (личну карту, пасош, разно) 

кликните на менију на Прегледај  > 

Кориснички прилози. 

 

 

  
 

К
о
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а
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 Систем отвара формулар за приказивање и 

преглед корисничких прилога.  

Изаберите тип прилога и кликните на 

дугме Додај.  
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 Чим сте одабрали прилог и кликнули на 

дугме Додај, отвориће се допунски 

формулар где треба да кликните на дугме 

Browse. Тиме вам се омогућава  да 

изаберете локални file из вашег компјутера 

и да га прикачите у систем.  

 
 

К
о

р
а
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 Појављује се порука која вас информира да 

је прикачени документ  успешно  сачуван.  

 

Постоји могућност да прикачите више 

верзија једног типа прилога.  За тај циљ 

Поновите Кораке 2 и Корак 3.  
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.1
 Да бисте прегледали документ ког сте 

претходно прикачили урадите следеће: 

- Са листе актуелних прилога изаберите 

прилог, а затим 

- Са листе актуелних верзија изаберите 

задњу верзију, у примеру на слици 

има само једну верзију и следствено 

томе изаберите ја Верзију 1.  

 

 
 

К
о

р
а

к
 5

.2
 Након што  изаберете верзију из прилога, 

систем аутоматски отвара прозор где 

приказује прикачени докуменат.  

 

У горњем левом углу се приказује прилог и 

његова верзија.  

 

Да бисте го затворили прозор кликните на 

 у горњем десном углу.  
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4.3 Кориснички сертификати   

К
о

р
а

к
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 Уколико желите  да прикачите кориснички 

сертификати на менију кликните на 

Прегледај  > Кориснички сертификати. 

 

 
 

К
о
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а
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 Отвориће се мени за Корисничке 

сертификате где су приказани моментално 

прикачени сертификати корисника 

(уколико их има) и мени за прикачивање 

сертификата.  
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 Уколико желите  да прикачите локално 

инсталирани сертификат унесите Име 

сертификата а затим кликните на дугме 

„Изабери“. 

 

К
о
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а
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 Отвориће се pop-up прозор са листе за 

избор сертификата. Изаберите 

одговарајући сертификат са листе и 

кликните на дугме „Изабери“. 

 

Затим кликните на дугме „Прикачи“ (види 

слика у Корак 5.1.1) за да го прикачите 

сертификат.  
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4.4 Прегледај сопствене захтеве за приступ 

К
о
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а
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 Уколико сте затражили приступ који још 

није одобрен, можете да го прегледате 

захтев кроз  функционалност Сопствени 

захтева за приступ.  

Приступите к функционалност Сопствених 

захтева за приступ једном од следећих два 

начина: 

 

- На главној страни кликните на 

линк Прегледај захтеве (види прву 

слику ); или 

- на менију кликните Прегледај > 

Сопствени захтеви за приступ 

(види другу слику ). 
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 Систем вам приказује захтеве за приступ, 

Уколико постоје још нису одобрени. 

Изаберите захтев за притискање на 

стрелицу   пре захтева, а кликните на 

дугме Прегледај захтев. 
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 Систем приказује преглед Корисничког 

захтева за приступ.  

 

Уколико желите  да повучете захтев за 

приступ, кликните на дугме Повуци захтев. 

Захтев ће бити успешно повучен.  

 

За да го затворите преглед кликните на 

 у горњем десном углу.  

 

 
 

  

 


